
FUNDAMENTOS DE 
ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN

(2º DE BACHILLERATO)

¿POR QUÉ ESTUDIAR FAG?

¿QUÉ SE ESTUDIA EN ESTA MATERIA?

¿QUÉ PUEDO APRENDER?



¿POR QUÉ ESTUDIAR FAG?

• EN TODOS LOS CICLOS FORMATIVOS DE GRADO MEDIO Y SUPERIOR 

DE LA RAMA QUE SEA, SE ESTUDIA EL MÓDULO  DE EMPRESA E 

INICIATIVA EMPRENDEDORA (66 HORAS) 

• EN LA MAYORÍA DE INGENIERÍAS TÉCNICAS SE ESTUDIAN 

ASIGNATURAS DE EMPRESA Y GESTIÓN EMPRESARIAL.

• NOS HACE TENER UNA VISIÓN GENERAL DEL MUNDO EMPRESARIAL, 

DÓNDE BIEN POR CUENTA AJENA (EMPLEADO) O POR CUENTA 

PROPIA (AUTÓNOMO) VAMOS A DESARROLLAR NUESTRA PROFESIÓN. 



PODEMOS VER UNOS EJEMPLOS

• ¿TIENES UNA VISIÓN PRÁCTICA DEL FUNCIONAMIENTO DE UNA 

ORGANIZACIÓN EMPRESARIAL?

• ¿CONOCES LOS DIFERENTES DOCUMENTOS QUE SE GENERAN EN 

UNA EMPRESA (FACTURAS, ALBARENES, NÓMINAS,…)?

• ¿CONOCES LAS TÉCNICAS QUE UTILIZAN LOS DIFERENTES 

DEPARTAMENTOS DE UNA EMPRESA ?

• ¿CONOCES LAS TIC APLICADAS A LA EMPRESA PARA SU GESTIÓN Y 

BÚSQUEDA DE INFORMACIÓN?

• ¿CONOCES LOS TRÁMITES PARA LA CREACIÓN DE UNA EMPRESA?



Y SIN DARTE CUENTA HABRAS ESTUDIADO

 GESTIÓN PARA LA PUESTA EN MARCHA DE UNA EMPRESA

 TÉCNICAS DE COMUNICACIÓN EMPRESARIAL

 NOCIONES SOBRE CONTABILIDAD

 EL PROCESO DE COMPRAS Y PAGOS (PEDIDO, ALBARÁN, FACTURA, …)

 EL PROCESO DE VENTAS Y COBROS 

 FUENTES DE FINANCIACIÓN DE UNA EMPRESA Y CÁLCULO DE INTERESES

 EL DEPARTAMENTO DE PERSONAL (CONTRATOS DE TRABAJO, NÓMINAS, 

SEGUROS SOCIALES…)

 SIMULACIÓN DE UN PROYECTO EMPRESARIAL



¿Y CÓMO SE EVALÚA?

 Observación directa de la actividad realizada por el alumno en clase. Se

valorará su asistencia a clase, puntualidad, cooperación con los demás

alumnos, su trabajo diario, motivación, etc.

 Elaboración de trabajos en grupo. A lo largo del curso tendrán que

presentar diversos trabajos sobre los diversos aspectos de la materia. Se

valorará la presentación, la estructura, el orden, la claridad del lenguaje

utilizado, la originalidad de sus ideas, su espíritu emprendedor, su iniciativa,

la búsqueda de información, la exactitud en los cálculos, etc.

 Dentro de los múltiples trabajos a desarrollar, destaca el proyecto de

iniciativa empresarial que se realizará también por grupos de alumnos.


